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MICROSOFT EXCEL

Excel es un programa 
informático desarrollado y 
distribuido por Microsoft 
Corp. Se trata de un software 
que permite realizar tareas 
contables y financieras 
gracias a sus funciones, 
desarrolladas 
específicamente para ayudar 
a crear y trabajar con hojas 
de cálculo aplicando un 
conjunto de formatos 
fórmulas y funciones.

• Suma (+)

• Resta (-)

• Multiplicación (*)

• División (/)

• Porcentaje (%) 

• Potencia (^) -- Alt + 94 
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FORMA DE INGRESO:

• Presionar las teclas 
WINDOWS + R

• Escribir el comando 
ejecutable → EXCEL

• Clic en el botón ACEPTAR
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¿QUÉ ES UNA CELDA?

• Una celda en Excel es la 
intersección de una fila y una 
columna. Una celda puede 
contener texto, números, 
fecha, instrucciones, también 
cumple la función como una 
calculadora científica por lo 
cual puede operar formulas 
funciones en general 
anteponiendo el signo (=).
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NOTA: Microsoft Excel es un libro conformado por 
Hojas de cálculo con:

• COLUMNAS = LETRAS: Inicio "A" hasta "XFD"

• FILAS = NÚMEROS:  Inicio 1 hasta 1048576
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TIPOS DE DATOS QUE 
MANEJAMOS EN EXCEL

• Texto
•Números.
• Fechas.
•Horas.
• Porcentajes.
•Decimales.
• Valores Lógicos (Verdadero y 

Falso).
• Fórmulas y funciones.



FUNCIONES 

ESTADÍSTICAS

Las funciones estadísticas me permite organizar la hoja 
de cálculo.

• Suma

• Promedio

• Max

• Min

• Contar.si

• Sumar.si



PRINCIPALES 

OPERADORES

Se puede utilizar los siguientes Operadores 
en una Expresión (prueba lógica).

= IGUAL

> MAYOR

>= MAYOR O IGUAL QUE

< MENOR

<= MENOR O IGUAL QUE
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